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Funcionalidades na Área do Associado ACIF

Neste tutorial vamos disponibilizar como realizar os seguintes requerimentos:

- Movimentação Cadastral da Unimed

- Exclusão Cadastral da Unimed



Movimentações cadastrais

Após realizar o login na área do associado, clicando no menu "Unimed" você terá acesso ao submenu
"Movimentação cadastral". Com um clique neste botão você será levado a uma nova tela com a lista das suas 

solicitações. 



Movimentações cadastrais

Ao entrar na lista de solicitações, clique no botão “Criar nova solicitação” para ser direcionado para uma 
nova tela com o formulário padrão da Unimed.



Movimentações cadastrais

Preencha todos os dados de acordo com as informações da página. Clique em salvar e imprimir, ao fazer
isso o sistema irá salvar os dados e apresentar o formulário para ser impresso, carimbado e assinado.



Movimentações cadastrais

Após a impressão você irá para a tela de envio de Solicitação, onde terá que anexar alguns 
documentos, o que inclui o formulário que foi impresso para ser carimbado e assinado.



Movimentações cadastrais

Após o envio da solicitação você retornará para a tela de Listagem de Movimentações cadastrais.
Seu formulário estará aguardando análise, assim que a sua solicitação for processada você receberá uma noti�cação.



Exclusões cadastrais

Ao realizar o login na área do associado, clicando no menu "Unimed" você terá acesso ao submenu
"Exclusão cadastral". Com um clique neste botão você será levado a uma nova tela.



Exclusões cadastrais

Nesta tela serão listadas as solicitações de Exclusão Cadastral da Unimed realizadas por você. (As
solicitações anteriores a essa ferramenta não constam no sistema).

Clique no botão "Criar nova solicitação" para ser encaminhado a uma nova tela com um formulário padrão da Unimed.



Exclusões cadastrais

Preencha todos os dados de acordo com as informações da página. Clique em "Salvar e Imprimir", ao
fazer isso o sistema irá salvar os dados e apresentar o formulário para ser impresso, carimbado e

assinado.



Exclusões cadastrais

Após a impressão o sistema irá para a tela de envio da Solicitação onde será solicitado que sejam 
anexos alguns documentos o que inclui o formulário que foi impresso para ser carimbado e assinado, 

que deve ser digitalizado para ser anexado ao sistema.



Exclusões cadastrais

Após o envio da solicitação você retornará para a tela de Listagem de Movimentações cadastrais.
Seu formulário estará aguardando análise, assim que a sua solicitação for processada 

você receberá uma noti�cação



Tire suas dúvidas
contato@ong.acif.org.br


